Reisekostenabrechnung

Name:


Anschrift: 


Reiseziel:


Anlass der Auswärtstätigkeit:


Beginn (Datum, Uhrzeit) der Auswärtstätigkeit:


Ende (Datum, Uhrzeit) der Auswärtstätigkeit:

1. Verpflegungsmehraufwendungen
€              
    - eintägige Auswärtstätigkeit im Inland



        (Abwesenheit mind. 8 Stunden: € 12,00)
    - mehrtägige Auswärtstätigkeit im Inland mit Übernachtung



        (An- und Abreisetag ohne Prüfung der Mindestabwesenheit jeweils € 12,00;

         bei über zweitägiger Abwesenheit für die Zwischentage jeweils € 24,00)

    - Auswärtstätigkeit im Ausland




        (länderspezifische Pauschbeträge auf Anfrage, ebenso Kürzungen

         wegen Mahlzeitengestellung)

    - Abzüge wegen Mahlzeitengewährung
        Frühstück (jeweils € 4,80 im Inland)

./. 

        Mittag- und Abendessen (jeweils € 9,60 im Inland)

./. 


Summe Verpflegungsmehraufwendungen (ggf. wegen Kürzung € 0,00)
                              

2. Unterkunftskosten (Belege bitte beifügen)

    - Hotelkosten (ohne Abzüge von Frühstückskosten)




    - Sonstige






Summe Unterkunftskosten

                              

3. Fahrtkosten (Belege ggf. bitte beifügen)

   -  Eigener PKW 
km x € 0,30




    - Bahnkosten




    - Flugkosten




    - Taxikosten und sonstige Verkehrsmittel




Summe Fahrtkosten
                       

4. Reisenebenkosten (Belege bitte beifügen)

    - Parkgebühren




    - Bewirtungen




    - Sonstige Auslagen (berufliche Telefonkosten etc.)





Summe Reisenebenkosten

                       

Gesamtsumme Reisekosten


                       

abzgl. Reisekostenvorschuss


./.

Auszahlungsbetrag





Datum:

Unterschrift




